
Ranger ses photos
Et organisation de ses dossiers



I-Création de dossiers



Organisation des dossiers, sous-dossiers et fichiers

Un dossier

Des sous-dossiers, 
chacun contenant des fichiers

Des fichiers

Un dossier compressé



Création de dossiers

CLIC DROIT







II-Déplacements de dossiers / 
fichiers



Ouvrir 2 dossiers en même temps



Les déplacer utilement (Windows 7 / 8)

Déplacer chaque fenêtre jusqu'à un 
bord opposé de l'écran



Chaque 
fenêtre 
occupe une 
moitié 
verticale de 
l'écran



Le projet est 
de copier (ou 
déplacer) le 
dossier du 
dossier de 
gauche vers le 
dossier de 
droite



Clic droit maintenu sur le dossier à déplacer / copier, déplacer 
la souris vers la destination voulue



Relâcher la souris



Relâcher la souris

Puis cliquer 
(gauche) sur ce 
que vous voulez 
faire



Dossiers de photos
Pour vite trouver ce qu'on cherche



Nommer les dossiers photos : une façon de faire

Les dossiers sont 
rangés par années



Nommer les dossiers photos : une façon de faire

Pour chaque année et 
selon les photos à ranger, 
je crée des sous-dossiers 
nommés

Année-mois-jour_thème



Nommer les dossiers photos : une façon de faire

Pour chaque année et 
selon les photos à ranger, 
je crée des sous-dossiers 
nommés

Année-mois-jour_thème



Nommer les dossiers photos : une façon de faire

Dans les sous-dossiers, je 
copie les photos (sans les 
nommer car je suis 
paresseux !)



Nommer les dossiers photos : une façon de faire

Dans certains cas 
justifiables, je crée des 
sous-dossiers 
thématiques (pour un 
grand voyage par 
exemple) et je copie les 
photos voulue dans ces 
sous-dossiers



Avantage de nommer les photos



• Les procédés précédents font appel à la mémoire !

•Pour éviter les oublis, nommer les photos

• Et ainsi …..



Menu démarrer, saisir le 
nom de la photo 
recherchée.
Elle apparait en haut de la 
fenêtre
Cliquer dessus pour 
atteindre le fichier 
cherché



Nombre de fichiers

• Un petit truc pour connaitre le nombre de fichiers (de dossiers ou 
sous-dossiers



Un clic droit avec la touche MAJ dans une 
zone vide d'un dossier





Saisir au clavier

dir/s
Puis appuyer sur la 
touche Entrée (OK)

Résultats : le nombre de 
fichiers et de dossiers 
apparaissent



Résultats : le nombre de fichiers et de dossiers 
(nommés ici Rép) apparaissent

Dans mon exemple, 39 fichiers et 14 dossiers



Quelques logiciels pour nommer 
les photos



Adobe Photoshop Elements



Picasa Après installation, lui laisser le 
temps d'indexer tous les fichiers !!!






